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การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงร้ือถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

 

 

 

 

 

องค์การบริหารส่วนตำบลแควอ้อม 

อำเภออัมพวา จังหวัดสมุทรสงคราม 
 



คู่มือสำหรับประชาชน  :  การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสรา้งดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ : องค์การบรหิารส่วนตำบลแควอ้อม อำเภออัมพวา จังหวัดสมุทรสงคราม 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน  :  องค์การบรหิารส่วนตำบลแควอ้อม อำเภออมัพวา จังหวัด 

สมุทรสงคราม กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่ใหบ้รกิารในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยงานเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง 

5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง  :  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522, 
กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ  :  บรกิารทีม่ีความสำคัญด้านเศรษฐกจิ/สงัคม 
7. พ้ืนท่ีให้บริการ  :  ท้องถ่ิน 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญตัิ
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

9. ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  :  5.0 
10. ข้อมูลสถิติ  :  จำนวนเฉลี่ยต่อเดอืน  2 คนต่อเดือน 
11. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน  :  [สำเนาคู่มือประชาชน]  การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อ 

ถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
12. ช่องทางการให้บริการ 

1) สถานท่ีให้บริการ   สำนักปลัด องค์การบรหิารส่วนตำบลแควอ้อม  หมู่ที่ 5 ตำบลแควอ้อม 
อำเภออัมพวา จังหวัดสมทุรสงคราม 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ   เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร ์(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิารลงทะเบียนได้ตลอดป)ี 

13. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา ๒๑) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตาม

มาตรา ๒๒) ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที ่กำหนดไว้ในใบอนุญาต ถ้าผู ้ได้ร ับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุ
ใบอนุญาตจะต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ และเมื่อได้ยื่นคำขอดังกล่าวแล้วให้ดำเนินการต่อไปได้
จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต นั้น 

14. ช่องทางการให้บริการ 

สถานท่ีให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลแควอ้อม 
**ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 



15. ระยะเวลาในการดำเนินการ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตพร้อมเอกสาร 
1 วัน กองช่าง 

2 การพิจารณา 
เจ้าพนักงานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอตอ่อายุ
ใบอนุญาต 

2 วัน กองช่าง 

3 การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ ่นตรวจสอบการดำเนินการตามใบอนุญาตว่า 
ถึงข้ันตอนใด และแจ้งให้ผู้ขอต่อใบอนุญาตทราบ (น.1) 

2 วัน กองช่าง 

16. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ เอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หมายเหต ุ
1 บัตรประจำตัวประชาชน          

สำเนา    1   ฉบับ 
กรณีบุคคลธรรมดา 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล                   
สำเนา    1   ชุด         

กรณีนิติบุคคล 

3 แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้าย
อาคาร ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้าออกของรถเพื่อการยื่น (แบบข.5)      
ฉบับจริง  1   ชุด 

- 

4 
 

ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร แล้วแต่กรณี 
สำเนา     1   ชุด 

- 

5 หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาม (แบบน.4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลกัษณะ,ขนาด
อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 

6 หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบน.4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง    1   ชุด     

- 



 

17. ค่าธรรมเนยีม 

ลำดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท/ร้อยละ) 
1 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 

ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม   0   บาท 

18. ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
1 ศูนย์ดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผงัเมือง  

โทร. 02 299 4311 12 
2 ผ่านศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดสมทุรสงคราม 
3 ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรงุเทพฯ 10300 

 

http://www.1111.go.th/


 
                  แบบ ข.5 

                   แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาตกอ่สร้างอาคาร 
ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร  

ดัดแปลงหรอืใช้ที่จอดรถ ที่กลบัรถ และทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น 
 
 

                                                                                   เขียนที่................................................... 
                                                                วันที่...............เดือน.............................พ.ศ...................... 
 ข้าพเจ้า.....................................................................................เจ้าของอาคาร หรือผู้ครอบครองอาคาร 
(ในกรณีผู้ขอต่อใบอนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ) 
    เป็นบุคคลธรรมดา อยู่บ้านเลขที่.............ตรอก/ซอย........................................................
ถนน.....................หมู่ที่..........ตำบล/แขวง........................อำเภอ/เขต.......................จงังหวัด........... ...................    
    เป็นนิติบุคคลประเภท...............................................จดทะเบียนเมือ่............................... 
เลขทะเบียน............................................มสีำนักงานตั้งอยู่เลขที่.................................ตรอก/ซอย...... .................
ถนน.....................................หมู่ที่............ตำบล/แขวง...................................อำเภอ/เขต.. ...................................
จังหวัด..................................โดย........................................................ผูม้ีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูข้อต่ออายุ
ใบอนุญาต อยู่บ้านเลขที่..............................ตรอก/ซอย.....................................ถนน...........................................
หมู่ที่....................ตำบล/แขวง.............................................อำเภอ/เขต................................... ............................
จังหวัด.............................................................. 
 ขอยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต......................................................ต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินดังต่อไป 

1. อาคารที่ขออนุญาตได้รับใบอนุญาต....................................................ตามใบอนุญาตเลขที่.............../......... 
ลงวันที่...............เดือน..........................................พ.ศ..........................ที่บ้านเลขที่...................................................
ตรอก/ซอย................................................ถนน......................................................หมู่ที่............................................
ตำบล/แขวง.................................อำเภอ/เขต................................................จงัหวัด...................................................
โดย....................................................................................เปน็เจา้ของอาคาร อยู่ในทีดิ่นโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส. 3
เลขที่/ส.ค. 1 เลขที่...............................เป็นที่ดินของ............................................................................................... 

   ข้อ 2 เป็นอาคาร 
(1) ชนิด............................จำนวน...................................เพื่อใช้เป็น................................................... 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน..........................................คัน 
(2) ชนิด............................จำนวน...................................เพื่อใช้เป็น................................................. 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน..........................................คัน 

เลขรบัที่.................................................... 
วันที่.......................................................... 
ลงช่ือ........................................ผู้รบัคำขอ 
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  (3)  ชนิด.................................จำนวน................................................เพื่อใช้เป็น................................ 
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน.....................................................คัน 

กำหนดสิ้นอายุใบอนุญาต  วันที่.......................เดือน..................................พ.ศ................................ 
ข้อ 3 เหตุที่ทำการไม่เสร็จตามที่ได้รบัอนุญาต เพราะ......................................................................  

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................  
ขณะนี้ได้ดำเนินการไปแล้วถึง........................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................ 
จึงขอต่ออายุใบอนุญาตอีก.................................................วัน 
  ข้อ 4 มี.....................................................................เป็นผู้ควบคุมงาน............................................... 
เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ 
  ข้อ 5 พร้อมคำขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 

(1) เอกสารแสดงการเป็นการเจ้าของอาคาร จำนวน....................................ฉบับ (กรณีผู้ขอต่อ 
อายุใบอนุญาตไม่ใช่เจ้าของอาคารที่ได้รับใบอนุญาต) 

(2) เอกสารแสดงการเป็นผู้ครอบครองอาคาร (กรณีทีผู่้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขอต่ออายุ 
ใบอนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น) 

(3) หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีที่ผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขอต่ออาย ุ
ใบอนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น) 

(4) สำเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคล 
ผู้ขออนุญาตทีอ่อกให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผูข้ออนุญาต) 

(5) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึง่เป็นผู้ดำเนินกจิกรรมของนิติบุคคล (กรณีที่นิติ 
บุคคลเป็นผู้ขออนญุาต) 

(6) ใบอนุญาตตามข้อ 1 จำนวน...................................ฉบับ 
(7) หนังสือแสดงความยินยิมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3 จำนวน..........................ฉบับ 
(8) สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนญุาต เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน จำนวน.............................ฉบบั (กรณีที่เป็น
อาคารมีลกัษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 
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  (9) เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) 
............................................................................................................................. .................................................
.................................................................................. ............................................................................................
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................................. .................................................
........................................................................ ...................................................................................................... 
 
 
       (ลายมือช่ือ).......................................................... 
             (.....................................................) 
           ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต 
 
หมายเหต ุ (1)ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 

(2)ใสเ่ครื่องหมาย ✓ ในช่อง  หน้าข้อความที่ต้องการ 
 
 
หมายเหตุของเจา้หน้าท่ี 
  จะต้องแจ้งให้ผู้ขอตอ่อายุใบอนญุาตทราบว่า จะอนุญาตหรอืไม่อนุญาตหรือขยายเวลา 
ภายในวันที่.................เดอืน........................................พ.ศ....................................... 
  ผู้ขอต่ออายุใบอนญุาตได้ชำระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต..........................................
เป็นเงิน..............................................บาท (.................................................................. .......................................) 
ตามใบเสรจ็รบัเงินเล่มที.่...............................เลขที่..........................................ลงวันที่............. ............................. 
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